在北京大学就业指导服务中心网站以学生身份用学号、密码登录，登录后页面如下图所示：

[image: ]
点击“毕业手续”，页面如下图所示：
[image: C:\Users\123\AppData\Local\Temp\1524473448(1).png]


1、就业推荐表申领：

点击右上角“申领就业推荐表”——院系老师审核并录入编号——即可前往院系领取就业推荐表——填写完成推荐表中的信息——院系审核盖章——就业中心审核盖章
[image: C:\Users\123\AppData\Local\Temp\1524472517(1).png]
2、就业协议书申领：

点击右上角的“初次申领”——院系老师审核并录入编号——即可前往院系领取就业协议书——进入毕业去向填报流程（三方纸质版和毕业去向系统）
[image: C:\Users\123\AppData\Local\Temp\1524472535(1).png]



[bookmark: _GoBack]
3、毕业去向填报：
[image: C:\Users\123\AppData\Local\Temp\1524472557(1).png]
点击“填报毕业去向”，出现如下三类选项：
[image: ]
（1）进入“就业”页面，出现以下4种就业形式可供选择：
[image: C:\Users\123\AppData\Local\Temp\1524472600(1).png]
· 户档派遣至单位——填写完成三方协议中的信息，并在毕业去向系统中提交——院系审核系统并盖章——就业中心审核系统并盖章

· 户档回生源地——除“签就业协议”之外的其他就业形式，均为户档转回原籍，进入系统填写并提交相关信息即可

· 户档暂缓学校——签约北京、上海等地单位，并在等待落户指标的毕业生，可选择申请暂缓派遣

· 户档回原单位——定向生须严格遵守定向协议，将户档派回原定向单位


（2）在“升学”选项下，页面如下所示：
[image: ]
· 国内升学——填写升学学校信息，毕业后由学校直接调取户口档案

· 出国——填写出国学校信息，毕业后户档转回原籍


（3）在“待就业、拟出国或升学”选项下，可进入填写相关信息，户档在毕业后转回原籍。


4、更改毕业去向

已签订三方协议并完成系统填报的毕业生，如涉及到信息填报错误或与原单位解约，可点击右上角“毕业去向更改/违约”进行申请

[image: C:\Users\123\AppData\Local\Temp\1524472424(1).png]
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